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QUY CHE
Chi tiéu ndi by cia Trwong THCS&THPT Quang Khé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 37/0P - THCS&THPT ngay 13/10/2025
cua Hiéu truong truong THCS&THPT Qudng Khé)

A. Muc tiéu xay dung quy ché chi ti¢u ndi bd

Quy ché nay quy dinh ché d, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu kinh phi va sir
dung tai san cong dugc ap dung thong nhat trong toan don vi Truong
THCS&THPT Quéang Khé 1a nham muc dich:

- Tao quyén chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh trong don vi;

- Nang cao tinh than trach nhiém, hiéu qua cong tac cho can bg, cong chirc,
vién chiic (CBCCVC) trong don vi, tao di€u kién dé moi ngudi hoan thanh tot
nhiém vu;

- La can ct dé quan ly, thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi; thuc hién
kiém soat cua Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cap trén, co quan tai chinh va
cac co quan thanh tra, kiém toan.

- St dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua;

- Thue hanh tiét kiém, chéng lang phi, tham nhiing;

- Cong bang, minh bach trong st dung ngudn tai chinh. Tiét kiém dé chi ting
thu nhap cho CBCCVC hop ly, chinh dang.

B. Nguyén tic, ciin cir xiy dung quy ché chi tiéu ndi bd, ndi dung chi

1. Nguyén tic, ndi dung:

- Quy ché chi tiéu noi bo dam bao trong hanh lang phép ly.

- Quy ché chi tiéu ndi bd do Hiéu trudng ban hanh sau khi td chirc thao luan
rong rai dan chu, cong khai trong don vi va c6 y kién thong nhat cua to6 chuc Cong
doan don vi. Quy ché chinh thitc bang van ban phai dugc thong qua tai Ho1 nghi
can bg, vién chuc cia Truong.

- Quy ché chi tiéu ndi bo duogc giri dén co quan chu quan dé theo doi, giam sat
thuc hién, gui kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich dé lam can ctr
kiém soat chi.

- N6i dung Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac qui dinh vé& ché d, tiéu
chuan, dinh mtrc chi thong nhat trong don vi, ddm bao hoan thanh nhiém vu chinh
tr1 dugc giao, st dung kinh phi tiét ki€ém, c6 hi¢u qua va tirng budc nang dan thu
nhdp cua can bg, vién chic.

- Hiéu trudng cin ctr vao yéu cau, ndi dung, tinh chat cong viée, duge quyét
dinh chi quan 1y, chi nghi€p vu phu hop véi yéu cau thuc t€ va kha nang tai chinh
cua don vi. Moi chi tiéu phai dam bao day du hoa don, chung tir hop phap.
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2. Cin cir xay dung quy ché
a. Can cur Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

b. Can ¢t Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 caa Chinh pha quy
dinh co ché ty chu tai chinh cia don vi sy nghiép cong lap; Nghi dinh s6
111/2025/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2025 ctua Chinh Phu Quy dinh v¢ sura doi,
bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021
ctia Chinh Phu Quy dinh co ché tu chu ctia don vi sy nghiép cong lap; Thong tu so
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ctia Bo Tai chinh huéng dan mét sb ndi dung Ve
co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong 1ap; xir 1y tai san, tai chinh khi to
chuc lai, gian thé don vi su nghiép cong lap;

c. Can ct Nghi dinh sé 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 cta Chinh phu quy
dinh vé thi tuc hanh chinh thugc linh vic Kho bac nha nuéc;

d. Can ctt Thong tur s6 32/2020/TT-BGDDTngay 15/9/2020 cta Bo Gido duc
va dao taooban hanh Diép 1€ :[ru:c‘mg trung hoc co sé, trudng trung hoc pho thong va
truong pho thong cd nhicu cap hoc;

e. Can cu quyét dinh giao dy toan ngan sach nha nudc hang nam, quyét dinh
giao s6 lugng ngudi 1am viée va hop dong lao dong cta co quan nha nuée cd thim
quyén.

g. Cac van ban quy dinh noi dung, tiéu chuan dinh muc chi va ché do quan 1y,
st dung kinh phi hién hanh dugc ghi cu thé tai cac Di€u, Khoan ciia Quy ché nay.

3. Quan ly tai chinh.

Nguén kinh phi co quan thyc hién ché do tu cha bao g@)m:
- Ngén sach Nha nudc cip;

- Céc khoan phi, hoc phi dugc dé 1ai theo ché do qui dinh;

- Céc khoan thu hop phap khac theo qui dinh ctia Phéap luat.

Tat ca cac khoan kinh phi phai dugc hoach toan day du trén hé théng so sach
ke toan cua co quan, thuc hién ché do ké toan, thanh quyét toan theo dang cac qui
dinh hién hanh.

4. Cac ndi dung chi thue hién ché a9 tu chi

- Tién luong, tién cong, Phu cap luong, cac khoan dong gop theo luong;

- Quy dinh vé tién luong lam thém gio;

- Ché do ddi véi gido vién day thé duc, gido vién GDQP AN;

- Ché d6 thanh toan d6i voi gido vién day hoc sinh khuyét tat;

- Chi phi nghi€p vu chuyén mon, chi quan 1y;

- Chi thuong xuyén thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh cua
phap luat phi, 1€ phi;

- COng tac phi, hoi nghi va tiép khach;

- Chi van phong pham, dién thoai;



- Chi phi sua dung dién, nudc, nhién li¢u trong co quan;
- Quy dinh mua sdm, béo dudng thuong xuyén tai san, vat tu, trang thiét bi
/thanh 1y tai san nha nudc tai don vi;

- Quy dinh trich 1ap va str dung céc quy: Quy dinh vé phuong 4n chi thu nhap
tang thém, chi khen thudng, phuc loi;

- Chi thué mudn

- Cac quy dinh khac.

C. Cac ndi dung xay dung chi ché chi tiéu ndi bd

1. Chi tién lwong cho can b, vién chic, ngudi lao ddng va cac khoan phu
cap, dong gop theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh doi voi don vi sw nghiép
cong; chi tién cong theo hgp dong vu viéc (néu cd);

1.1 Quy dinh vé tién lrong

a, Tién lwong cua ca nhan va céc ché do thuc hién theo cac qui dinh cia Nha
nudc: Co quan thanh toan tién luong, dong tién Bao hiém xa hdi, Bdo hiém Y té,
Bao hiém that nghi€p, kinh phi cong doan theo ché do quy dinh hién hanh.

*Quy tién lwong ctia don vi duogc xac dinh nhu sau:
QTL=Lmin x (K1 + K2) x L x 12 thang
Trong do:
QTL: Quy tién luong, tién cong cua don vi
Lmin: Mirc luong t6i thiéu chung do Nha nuée quy dinh.
K1: Hé s6 luong cap bac binh quan ctia don vi.
K2: Hé s6 phu cip luong binh quan ctia don vi.
L: Sb bién ché cua don vi.
* Thanh toan luong cho cé nhan theo cong thuc sau:
LCN=1min x K1
Trong do:
LCN: Tién luong tra cho c4 nhan.
1min: Mirc luong t6i thiéu chung do Nha nudc quy dinh.
K1: Hé sb luong va phy cap luong cia ca nhén.
- Phuong thtre chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan ctia can bo.
- Thoi gian chi tra: Tir ngdy 15 dén ngay 20 hang thang.
* Tién lwong hop dong:

- Béi véi Hop dong lao dong theo theo Nghi dinh sd 111/2022/Nb-CP ngély
30/12/2022 cua Chinh phu dugc thuc hién: Theo huong dan lién nganh s
02/HDLN-SNV-STC-SGDDT-BHXH ngay 01/7/2025 thuc hién hop dong lao
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dong chuyén mon, nghiép vu theo Nghi dinh s 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022
cua Chinh phu thudc linh vuc sy nghi€p gido duc cua tinh Thai Nguyén.

- Tién cong cua lao dong hop dong ngoai vi tri viée lam dugc giao (sau day
goi tat 1a LDHD khac) dugce thyc hién theo hop dong lao dong da ky ket hoac muc
tién cong thoa thuan.

- Tién cong cua lao dong hop dé)ng theo vi tri viéc lam dugc giao: Pugc thuc
hién theo hop dong lao dong ky két va mure tién luong theo thoa thuan, dam bao dung
v6i quy dinh hién hanh cua nha nudc.

- Tién luong cua vién chuc dugc cur di hoc tap trung trong nudc: Thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

- Tién luong cua vién chirc dugc ctr di cong tac, lam viéc, hoc tap & nudc
ngoai (n€u co) theo quy dinh hién hanh cta nha nudec.

- Tién luong cua vién chirc nghi 6m dau, thai san: Do co quan bao hiém xa
hoi chi tra theo ché d6 quy dinh.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.
b) Céac khoan phu cép thuc hién theo ché do hién hanh cua nha nudc, gé)m:

- Phu cép chure vu lanh dao thuc hién theo quy dinh ta@ Thong tu ) 3%/2005/TT-
BGD&DT ngéy 08/ 12/2095 cua B6 Gido duc va Bao tao vé viéc Huéng dan tam thoi
vé€ thuc hién ché do phu cap chirc vu trong cac co sé giao duc cong 1ap;

- Phu cép tham nién vuot khung thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sO
O4/2095/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia B Noi vu huéng dan thyc hién ché do
phu cap tham nién vuot khung doi véi can b, cong chure, vién chiic;

- Phu cép tham nién nha gido thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do phu cép tham
nién nha giao;

- Phu cép khu vuc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich )
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua Lién B6 Noi
vu - Lao dong - Thuong binh va Xa hoi - Tai chinh - Uy ban Déan toc huéng dan
thuc hién ché d6 phu cap khu vuc (0,5);

- Phu cép doc hai thuc hién theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co
so gido duc mam non va phd thong; Thong tu 26/2006/TT-BVHTT ngay
21/02/2006 ctia Bo Van hoa - Thong tin vé viée huéng dan ché do phu cp doc hai,
nguy hiém va bdi dudng bang hién vat d6i vai can bo, cong chirc, vién chirc nganh
Vin hoa - Thong tin (d6i v6i nhan vién thu vién 0,2);

- Phu cip wu ddi nghé, phu cip thu hat, phu cp cong tac 1au nam thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 ctia Chinh phu vé
chinh sach ddi voi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi huong
lwong trong luc lugng vil trang cong tac & ving ¢ diéu kién kinh té - x3 hoi dic



biét kho khan: Phu cip uu dii (70%), phu cap thu hat 70%, phu cap lau naim 0,5 -
0,7, 10.

- Phu cép wu d3i nganh y t& thyc hién theo khoan 6 Diéu 3 Nghi dinh
56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phii quy dinh ché do phu cap uu dai
theo nghé dbi véi cong chire, vién chirc cong tac tai cic co s y té cong lap;

- Phu cap trach nhi¢m thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 05/2005/TT-BNV
ngdy 05/01/2005 cua Bo Noi vu huéng dan thuc hién ché do phu cap trach nhiém
cong viéc ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc (doi voi thii quy don vi); Thong tu sO
04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua B Noi vu hudng dan vé thim quyén bd
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cip trach nhiém cong viéc cua ké
toan trudng, phu cp ké toan ctia cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc
(doi véi phu trach ké todn); Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg cta Thu tuéng Chinh
phii: Vé ché d¢, chinh sach ddi v6i can bo Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
Hoi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hi€p Thanh nién Viét Nam trong cic co s& giao
duc va co so day nghé (doi voi bi thu, phé bi thu doan truong).

Cac khoan phu cép churc vy, thdm nién vuot khung, tham nién nha gido
duoc tinh dong bdo hi€ém xa hoi, bdo hiém y té, bao hi€ém that nghiép va kinh
phi cong doan.

* Thoi gian va phuong thirc chi tra: nhu chi tra tién luong, tién cong.
c. Cac khoan trich nop theo luong, bao gdm:

- Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh s 158/2025/ND-CP ngay 25/6/2025 ctia Chinh phu .ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa hoi bt
budc; Nghi dinh sO 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va “huong dan bién phap thi hanh mot sé diéu cta Luat bao hiém y té; Nghi
dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cia Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép; Quyét dinh s6 595/QD-BHXH
ngay 14/4/2017 cia BHXH Viét Nam va cac vin ban stra d6i, bo sung.

* Ty 1¢ dong BHXH cua vién chirc va nguoi lao dong trong bién ché hang
thang déu phai trir trong tién lvong 1a 11,5% (8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% KPCD,
1% BHTN); Nha truong ndp BHXH 17,5%, BHYT: 3%, BHTN: 1%.

d Tién luong do tiét kiém duoc tir kinh phi chi thuong xuyén theo qui dinh
chung cua don vi dugc thanh toan cho CB, gido vién theo chét luong, hi€u qua
cong viéc va sy chép hanh ndi qui, qui dinh ctia don vi. Mtrc thanh toan quy dinh
tai muc 8 Quy ché nay.

1.2. Quy dinh vé tién lrong lam thém gio.
1.2.1 Cdc diéu ki¢n dé dwoc thanh todn ché dp lam thém gio

- Do yéu cau cong viéc dot xuat: Néu CB, gido vién phai lam thém g1or thi
cac to chuyén mén, thii trudng don vi phai sap xép thoi gian cho CB, glao Vién
nghi bu. Truong hop, khong thé sap xép nghi bu dugc méi thanh toan tién lwong
lam thém gio;



- Thanh toan tién lam thém gi® theo su phan cong cu thé cua thu truong don
vi bang quyét dinh lam viéc thém gio cua thu trudng don vi;

- Co giéNy béo lam thém gid, bang chdm cong, bang tong hop va gidy thanh
toan (Theo mau)

1.2.2. Pinh mirc thanh todn tién lam thém gio

a) VC, NLD lam viéc vao ban dém, thém gio, ngoai gio vao ngay lam viéc, ngay
nghi hang tuan, 1€, tét dugc thanh toan luong lam viéc vao ban dém, thém gid theo
quy dinh ctia nha nudc.

- Thanh to4n tién luong lam viéc ban dém, lam thém gid cua vién chuc thuc
hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/01/2005 cua Lién Bo Noi vu va Bo Tai chinh vé viée huéng dan thuc hién ché
d6 tra lwong 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio ddi vai can bd, cong chire, vién
chtrc va cac van ban stra doi, bo sung (néu cd);

- Péi v6i vién chiic va nguoi lao dong duoc phan cong truc cac ngay I8¢, tét
theo quy dinh tai B luat Lao déng dugc chi hd tro tién true véi mic chi: 200.000
dong/ngudi/ca truc. Mdi ca truc toi da 02 nguoi, thoi gian truc 24 tiéng/ca. S6
ngay hd tro theo quyét dinh phan cong cia 1anh dao don vi.

- Piéu kién thanh toan:

+ VC, NLP lam viéc ban dém, lam thém gid phai c6 ¥ kién dé xuat va duoc
phé duyét cua thu trudéng don vi. Truong hop VC, NLD dugc phan cong truc vao
cac ngay l¢, tét thuc hién theo van ban phan cong cua thu trudng don vi.

+ Can bo quan ly va nhan vién hanh chinh dugc phan cong lam viéc vao ngay
nghi hing tuan (thur bay, chu nhat) s€ dugc don vi b tri nghi bu vao cac ngay lam
viéc trong cac tuan tiép theo. Truong hop don vi khong the b tri nghi bu dugc,
can bd quan 1y va nhan vién hanh chinh dugc thanh toan tién lam thém gio theo
quy dinh.

+ Bao dam sd gio lam thém trong ngay lam viéc binh thuong cua nguoi lao
dong khong qua 50% s6 gio lam viée binh thuong trong 01 ngay; khong qua 08 gid
trong 01 ngay khi lam thém vao ngay nghi 18, tét va nghi hang tuan; khong qua 40
gid trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gio trong 01 nam.

- Tién luwong cua mot thang lam can cu tinh tra luong day thém gio cua VC,
NLD bao gém muc luong theo ngach, bac hién huong, tién cong, phu cip chirc vy,
phu cép khu vuc, phy cap trach nhiém.

b) Nha gido, can bo quan ly thudc bién ché tra luong cua don vi, truc tiép
giang day du s6 gio theo quy dinh cua cap c6 thim quyén thi nhimg gid day thém
dugc tinh tra tién luong 1am thém gio.

- Thanh toan tién lwong 1am thém gio: Tién luong lam thém gio cua nha gido,
can bo quan ly giang day chuong trinh giao duc phd thong thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu sd 21/2025/BGDDT ngay 25/9/2025 cua B Gido duc va DBao tao vé
quy dinh ché do tra tién luong day thém gio ddi véi nha gido trong cac co s giao
duc cong lap;



- Piéu kién thanh toan: Can ctr trén co s¢ phan cong lam viéc theo quy dinh
ché do lam viéc doi véi gido vién phd thong & thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT
ngay 07/3/2025 va trén co so kinh phi nam tai chinh dugc giao.

+ Thanh toén tién luong day thém gid & bd mon thiéu nha gido theo dinh

mirc bién ché; bo mon day thay cho nha gido nghi ém, thai vuot dinh mérc quy
dinh.

+ Nha gido, can bd quan 1y thanh toan tién luong lam thém gid phai co xac
nhan cua t6 chuyén mon va phé duyét ctua thu truéng don vi;

+ Tong s6 gid 1am viéc thém gio trong mot ndm ddi véi mdi nha gido, can bo
quan 1y khong vuot qua 200 tiét.

- Tién luong cta mot thang 1am cin ct tinh tra luong day thém gid ctia nha
gido bao gobm muc luong tinh theo h¢ s6 luong (Hodc theo vi tri viéc lam), phu cap
chtrc vu l1anh dao, cac khoan phu cap luong va h¢ s6 chénh Iéch bao luu (néu co).

c¢) Ho6 so, tha tuc thanh toan tién lvong lam viéc vao ban dém, thém gio:

- Giay dé nghi thanh toan.

- Thanh toan tién 1am dém, thém gid d6i voi VC, NLD, gom: Bang thanh toan
tién 1am viéc vao ban dém, thém gio; Bang cham cong lam viéc vao ban dém, lam
thém gid hodc Gidy bao 1am thém gid, Dé xuat lam thém gid (st dung trong truong
hop don vi 1am thém gio khong thuong xuyén); Quyét dinh phan cong hoic vin
ban c6 ¥ kién phé duyét ctia tha truong don vi.

- Thanh toan tién day thém gid ddi véi gido vién: két thuc nam hoc, gido vién
chju trach nhiém can ct vao ké hoach day hoc, lich bao giang, phan cong chuyen
mon, ké hoach day thay 1ap Bang ké khai thira gid theo miu c6 xac nhan cia to
trudng va lanh dao phu trach chuyén mon.

- Bang thanh toan tién lam viéc vao ban dém, thém gid phan anh dung, du cac
noi dung, chi ti€u theo mau chung tir thanh toan.

d) Ké toan thyuc hién thanh toan cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén duoc day du ho so dé nghi thanh toan theo quy dinh hién hanh va quy dinh tai
Quy ché nay.

1.3. Ché d¢ doi vai gido vién day thé duc, gido viéen GDOP AN:

- Thanh toan ché do day ‘ghé duc ngoai tro1 cho giao vién day thé duc theo
dinh mirc 1% muc luong t61 thi€u thuc hién theo Quyet dinh s6 51/2012/Qb-TTg
cua Thu tuéng Chinh phu ngay 16/11/2012 vé viéc Quy dinh vé ché do boi dudng
va ché dg trang phuc d6i vadi gido vién, gidng vién thé duc thé thao.

- Thanh toan ché do boi dudng gio giang cho giao vién day GDQP-AN:
Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BQP-
BAC-BNV-BTC ngay 16/7/2015 dinh mutc 1 % luong toi thiéu hién hanh.

1.4. Ché dp thanh todn déi véi gido vién day hoc sinh khuyét tit



Thanh toan phu gép wu dai doi vai gido vién day hoc sinh khuyét tat: Thuc
hién theo Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh Phu V/V quy
dinh chi tiét va huédng dan thi hanh mot s6 di€u ctia Luat nguoi khuyét tat nhu sau:

Phu cap uu Tién luong 2 I %
N .\ Tong s6 gio thuc té
dai giang day  _ 01 gio day ) 1o
2. Z = O X 0,2 X  giang day ¢ 16p co
nguoi khuyét cua giao . LA
. = nguoi khuyét tat
tat vien

2. Chi phi nghiép vu chuyén mon, chi quan ly:

2.1. Hang nidm cdn ¢ vao ngudn kinh phi nha nudc cip cho hoat dong
chuyén mon, Hiéu trudng giao cho céac t6 chuyén mén lap ké hoach mua sam trén
co s hoat dong cia t6 va ¥ kién théng nhit chi dao cua phy trach chuyén mon va
phu trach co s¢ vat chat, to van phong c6 nhiém vy mua va cip phat dén tung
nguoi, tung bg phan.

2.2. Trang phuc, dong phuc cho gido vién day mon Thé duc thuc hién theo
quy dinh cia Nha nudc: Thuc hién theo murc khoan: 3.000.000d/nguo1/nam.

STT Noi dung dugrc cap Dt(;: hVi lllf;;’)lg lj:fz;jgn
1 | Quén, 4o thé thao dai tay Bo 02 01 nam
2 | Gidy thé thao Poi 02 01 nam
3 | Tat thé thao Poi 04 01 nam
4 | Ao thé thao ngan tay Cai 04 01 nam

(loai trang phuc thé thao do Viét Nam san xudt)

Pbi voi gido vién day qudc phong an ninh duoc cép trang phuc, dong phuc
theo Thong tu lién tich s6 15/2015/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-
BTC ngay 16/7/2015. Thuc hién theo mirc khoan: 2.000.000 nguoi/nam.

Don vi S6 Nién han

STT Noi dung dwoc cap tinh lrong sir dung

I Cap theo nim

1 Trang phuc xuan h¢ hoac thu dong Bo 01 01 nam
2 | Day lung Cai 01 01 nam
3 | M ké-pi Cai 01 01 nam
4 | Ml cung Cai 01 01 nam




Pon vi So Nién han

STT Noi dung dwoc cip tinh lwong | sit dung
5 | Mi mém Cai 01 01 nam
6 |Giayda boi 01 01 nam
7 | Giay vai boi 01 01 nam
8 |Bittat Doi 02 01 nim
9 | Bién tén phu hiéu Bo 01 01 nam
I Trang phuc di chién Bo 01 03 nam

2.3. Sach, tai liéu dung cho cong tac chuyén moén phai duoc Hi¢u trudng
xem xét, quyet dinh giao cho can bd phu trach thu vién mua theo y€u cau thuc te.

2.4. Chi t6 chirc céac ky thi, puég thi, ho1 thi trong linh vuc gido duc - dao
tao dugc thyc hién theo Nghi quyét s6 14/2025/NQ-HDND ngay 22/8/2025 cua
Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén (Co Phu luc chi tiét kem theo)

*. DO v6i vige chi to chite céc ky thi, cude thi, hi thi trong inh vuc dao tao
cap truong. Thu truong don vi can cu vao tinh hinh kinh phi duoc cap c6 thé dieu
chinh cac murc chi cho phu hop (muc 2 cia Phy luc s6 01)

2.5. Chi hd trg cho cac Poan hoc sinh tham du cac cudc thi cap tinh, cip X4,
cac cudc thi do SO Gido duc & Pao tao phdi hop véi cac ban nganh t6 chic.

- Tién an theo thyc té (khong qua 100.000d/ nguoi/ ngay);

- Tién vé xe theo quy dinh hién hanh (Theo vé xe/ theo phat sinh thuc té hop
dong thué xe/Thu trudng ban hanh quyét dinh ho trg tién vé);

- Tién ngu theo thuc té, cu thé:

+ Ngu tai cac phuong thude tinh Nguyén: dinh mtrc thanh toan t6i da khong
qua: 400.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02 ngudi/phong;

+ Ngu tai cac x4 con lai thudc tinh Thai Nguyén: dinh murc thanh toan toi da
khong qua: 300.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02 nguodi/phong.

- Tién nudc udng, vat tu, cac phat sinh theo hoa don thyc té trén co s hiéu
truong phé duyét.

Riéng voi cude thi thé thao (ngoai cac quy dinh trén): H) tro tién kham surc
khoe, tién anh, dung cu tép luyén, thi dau, ho trg mua trang phuc thi dau, thanh
todn tién vé xe, thué xe theo quy dinh hi¢n hanh.

2.6 Nha truong hd tro kinh phi cho cac Gido vién, Nhan vién va hoc sinh dé
ho trg hoan thanh cac san pham dy thi trong cac cudc thi do cac cap phat dong.
Mire chi theo thue té, Thu truong don vi can cir ngudn ngén sach cua don vi quyet
dinh muc ho tro.



27 Chi hd trg cho Bap t6 chuc, b;ln giam khdo cac hgat dong do Nha
truong to6 chirc. Mitrc chi nhu do61 véi coi, cham thi hoc sinh gidi cap truong.

2.10. Chi trang phuc, trang bi phuong ti¢én cho nhéan vién bdo vé

* Nguyén tic cap trang phuc c4 nhan:

- Trang phuc, phuong tién bdo vé ca nhan duoc cép, trang bi dugc st dung theo
dung muc dich quy dinh.

- Cian ctr vao diéu kién cu thé viéc trang cép, trang bi bang hinh thirc cp
phat theo ding quy dinh vé ticu chuén, hinh thtrc, mau sic trang phuc. Nghiém
cAm viéc str dung tién mua sdm trang phuc, phuong tién bao vé ca nhan sai muc
dich, trai quy dinh.

* Danh muc va murc chi trang phuc:
- Mtic chi mua trang bi d6 dung cho 01 bao vé: 500.000d/ ngudi/ nim

Trong do:
STT No6i dung bVvT S luong MI,IC Z. thanh Nién han stra dung
toan to1 da
1 |-Dén pin Chiéc |01 90.000 01 nim
2 |- Ung cao su boi 01 90.000 01 nam
3 |-Quandomua |Bd 01 200.000 01 nam
4 |- Mi coi Cai 01 120.000 01 nam

Chi mua trang phuc bdo vé: Bao vé don vi dugc cap trang phuc bao vé theo
mau trang phuc cua luc luong bao vé co quan, doanh nghiép quy dinh tai Thong tu
08/2016/TT-BCA ngay 16/02/2016 ctua B Cong an, mic chi toi da: 2.000.000
ddng/ ngudi, cu thé:

STT Noi dung dwoc cip Dt(;,rl]lhvl S6 lwong f:fgl?;gn
1 | Quan dai Cai 02 02 nam
2 | Ao somi dai tay Cai 01 02 nam
3 | Ao somi coc tay Cai 01 02 nam
4 | Mii mém Cai 01 02 nam
5 | Caravat Cai 01 02 nam
6 | Day lung Cai 01 02 nam
7 | Giay da boi 01 02 nam
8 |Bittat Dai 02 02 nam
9 | Cap hiéu ddng bod Bo 01 02 nim
10 | Phu hiéu dong bo Bo 01 02 nam
11 | Sao hiéu Cai 01 02 nam

2.11. Ché dd chinh sach doi v6i nguoi tham gia chita chdy va huan luyén
nghiép vu PCCC dugc quy dinh tai Biéu 32, Nghi dinh s6 105/2025/ND-CP ngay
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15/5/2025 cua Chinh phu, quy dinh ngudi duoc huy dong, nguoi tham gia chira
chay, ctru nan, ,c1'1'u ho theo 1énh triéu tap, huy dong cua nguodi c6 tham quyén thi
dugc huong ché do nhu sau:

- Néu thoi gian chira chay dudi 02 gio duoc bdi dudng mot khoan tién bang
0,3 ngay luong to6i thi€u vung;

- Néu thot gian chira chay tir 02 gio dén duéi 04 gid duge bodi dudng mot
khoan tién bang 0,45 ngay luong t6i thi€u vung;

- Néu thoi gian chita chay tir 04 810 trd 1én hodc chira chay nhiéu ngay thi ctr
04 gio dugc bdi dudng mot khoan tién bang 0,6 ngay luong t6i thiéu vung. Neu
tham gia chita chdy vao ban dém tir 22 gi dén 6 gid sang thi dugc tinh gap 2 lan
theo cach tinh trén;

2.12. Ché d¢ to chirc thi thé thao cap truong

- Noi dung chi: th ti§n mua vat tu, trang thict bi khj Vat tu cua nha trudng
khong dap ung, chi tien ché @6 cho ban té chic hoi thi cap truong, chi tién giai
thuong cho hoc sinh dat giai.

- Binh muec chi: ’ ’

+ Chi tiér) mua Vvat tu, trang thiet bi: Theo thuc te phat sinh

+ Chi ché @6 cho ban t6 chuc: 7 ‘

+ Ban chi dao, Ban t6 chtic, Truong, Pho cac ticu ban: 55.000 dong/nguoi/

ngay. ‘
+ Cac uy vién, trong tai: 45.000 dong/ngudi/ ngay.
+ Bao v¢, phuc vu: 30.000 dong/ngudi/ ngay.

Truong hop mot ngudi lam nhiéu nhiém vu khac nhau trong cung mot ngay

thi chi duoc hudng mot muc tien cong cao nhat.
- Chi tién giai thuong cho hoc sinh dat giai: Muc khen thuong “Cap xa,
Truwong” quy dinh tai khoan b, muc 9.1 quy ché nay.
* Tong kinh phi chi nghiép vu chuyén mén hang nam: Khéng qua 20% tong
du toan chi chuyén mon.
3. Chi thuwdng xuyén thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh
cua phap luat phi, 1€ phi
Céc khoan phi va 1& phi, bao hiém phuong tién tai san, vé sinh méi trudng,
cuodc phi internet, buu chinh, sach béo, tap chi, chi cac khoan chi khac...
4. Cong tac phi, hoi nghi va tiép khach
4.1. Quy dinh chi cong tic phi

4.1.1. Quy dinh chung vé ché d6 cong tic phi.

. a, Cong tac phi la khoan chi tra cho nguwoi di cong tdac trong nudc, bao
gom: Chi phi di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudce
hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c0).

b, Péi twong dwoc hwong cong tic phi bao gom: Can bd quan ly, gido vién,
nhan vién Truong THCS&THPT Quang Khé (ké cd lao dong hop dong) dugc thu
truong don vi ctr di cong tac hodc duge moi tham gia doan cong téc.

¢, Cdc diéu kign dé dwoc thanh todn cong tic phi:
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- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

- Puogc Thu trudng don vi cu di cong tac hodc dugc moi tham gia doan cong
tac;

- Pi cong tac phai c6 ndi dung cu thé, thiét thuc, di hop phai c6 Gidy triéu tap

hodc Glay moi va dugc sy déng ¥ ctia Thu trudng don vi; Gidy gidi thiéu cua lanh
dao don vi (ctr di cong tac).

- Khi di cong tac vé, CB, Gido vién phai bao cdo két qua cong viéc v6i Thu
truong don vi truc tiép cu di;

- CB, Gi4o vién di cong tac phai c6 gidy cong tac. Mdi gidy cong tac chi sir
dung cho 01 dot cong tac. Khi thanh toan gidy cong tac phai c6 xac nhan cia noi
dén, nhirng khoan chi ti€éu phuc vu cong tac phai c6 ching tur, héa don hop 1€ (trw
nhitng khoan thyc hién theo murc khoan) CBCCVC chi thanh todn nhiing khoan chi
ding dinh mirc, ding ché dg;

- Céc ché d6 cong tac phi chi duoc thanh toan khi CB, gi&o vién di cong tac
c6 khoang cach tr co quan dén noi cong tac tr 15 km trd 1én; C6 du ching tu
thanh toan theo quy dinh hién hanh.

d, Nhiing truwong hop khong dwoc thanh toan

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu du:Gng, dudng strc;

- Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han di dugc
hudng ché do dbi voi nguoi di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhimng ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

4.1.2 Thanh todn tién chi phi di lai

a) Thanh todn theo héa don thuc té:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chicu nguoc lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tur san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé).

+ Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bd, duong thuy, dudng bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

+ Cudc tai liéu, thiét b, dung cu, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma nguoi di cong tac da chi tra.

+ Cuéc hanh 1y cua ngudi di cong tic bang phuong tién mdy bay trong
truong hop gid vé khong bao gdom cudce hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi ctr nguoi di cong tac va co quan, don vi noi

dén cong tac dd bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duoc
thanh toan cac khoan chi phi nay.
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- Chumg tir va muc thanh todn: Theo gia vé ghi trén hoa don mua vé hoic giay
bién nhan ctia chi phuong tién; Gia vé trén khong bao gém cac chi phi dich vu
nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cAu c4 nhan. Riéng chung tur
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (HH vé dién tir) phai kém theo thé 1én may
bay va dugc thanh toan & mic vé hang ghé thuong; truong hop vé mdy bay khong
bao gdm cudc hanh 1y thi ngudi di cong tac duoc thanh toan cude hanh 1y theo don
gia cude hanh 1y ctia chuyén di va khdi lugng hanh 1y duge thanh toan téi da bang
khéi lugng hanh 1y duoc mang theo ciia loai vé thong thuong khac (1a vé da bao
g6m cudc hanh 1y mang theo).

- B6i v6i nhimg ving khéng c6 phuong tién van tai cia to chirc, c nhan
kinh doanh véan tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi thu truong co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co so
hop d6ng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (co tinh dén
gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu

hop);

b) Thanh todn khodn tién tw tiic phwong tién di cong tic:

- CBCCVC di cong tac cach xa co quan tur 15 km tr¢ 1én ma tu tac bang
phuong tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh toén tién tu tic phuong tién.

+ Gi4 tién phuong tién 1.300 dong/Km. (truong hop nay dp dung di cong tac
trong tinh Thai Nguyén).

+ Gia tién phuong tién 1.000 dong/km. (truong hop ndy dp dung di cong
tac ngoai tinh Thai Nguyén).Trong truong hop ca di cong tac khong thuc hién
khoan tién vé xe thi thuc hién trén co so tién vé, hoa don thuc té theo quy dinh cia
nha nudec.

- Khoang cach tir Truong THCS&THPT Quéang Khé dén mot sé don vi, dia
phuong trén dia ban tinh Thai Nguyén:

So . ) . S6 | Ghi
T Tén don vi Dia phwong KM | cha
1 Té”é‘mg THPT Ba BS, PIDTNotwruBa | v o R tinh Thai Nguyén | 30
5 Truong THPT Boc B6, PTDT Noi tra X& Bang Thanh, tinh Thai 20
Pac Nam Nguyén
Truong THPT Cho Pon, PTDT Néi tra | X Cho Pon, tinh Thai
3 A . 40
Cho Bon Nguyén
4 (Truong THPT Binh Trung X& Nghia T4, tinh Théi 67
Nguyén
5 [Truong THCS&THPT Na Phic Xa Na Phic, tinh Thai 60
Nguyén
5 Truong THPT Ngan Son, PTDT Ndi trt | Xa Ngan Son, tinh Thai 80
Ngan Son Nguyén
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Xa Phu Thong, tinh Thai

7 [Truong THPT Phu Thong Nguyén 60

Cac phuong: Duc Xuan,
, Huyén Tung, Nguyén Thi

8 | Céc don vi, dia diém cong tac tai I\/Iir}llh K‘h;':li IgDhUr%g}élhl' Kién, 40
Song Cau

g [lrvome THFTRa R, FIDTNOUING * 53 Na Ri, tinh Thai Nguyen | 120

10 Truong THPT Chg Méi Xa Chg MG, tinh Thai 90
Nguyéen

11 Truong PTDT Néi tr: Cho Méi Xa Thanh Thinh, tinh Théi | 7g
Nguyén

12 [Truong THPT Yén Han Xa Yen Binh, tinh Thai 115
Nguyéen

13 'S¢ GD&DT Thai Nguyén Phuong Phan Binh Phung, = 45,
tinh Thai Nguyén

Luu y: Ddi véi cac dia phuong khong c6 tén trong danh muc trén thi viéc xéac
dinh s6 km thuc t€ do ké toan don vi xem xét trinh lanh dao duy¢t thanh toan trén co
s& dé nghi cua nguodi di cong tac (tinh theo khoang cach thuc té quang duong ngan
nhat).

- Cin cr dé thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tic gdm: Gidy
di duong ctuia nguoi di cong tdc ¢6 xac nhan cua co quan noi dén cong tac; bang ké
do dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan duy¢t thanh toan.

- Phuong tién cho ngudi di cong tac do Thu trudng don vi duyét cu thé trén
giay di duong;

4.1.3. Thanh toan phu cip lwu tri

- Phu cép luu trG 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lvong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac).

- Mtic phu cép luu tri:

+ Pi cong tac trong tinh: 120.000 dong/ ngudi/ ngay;

+ Pi cong tac ngoai tinh: 130.000 dong/ngudi/ngay;

4.1.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tic

a. Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tic:

- Can bo, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong duoc co quan, don vi cu
di cong tac khi phat sinh vi¢c thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh todn theo hinh thuc
khoan hoac thanh toan theo hoa don thuc t€;
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- Truong hop nguoi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri
phong nghi khong phai tra ti€n, thi nguoi di cong tac khong duogc thanh toan tién
thué phong nghi. Truong hop phat hién ngudi di cong tac dé duge co quan, don vi
noi dén cong tac bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van d€ nghi co quan,
don vi cu di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai
ndp lai s6 tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xur 1y ky
luat theo quy dinh cua phap luat vé can by, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong.

b. Thanh todn theo hinh thirc khodn voi dinh mirc:

- D1 cong tac tai péc dia ban thudc cac thanh phé truc thugc Trung wong mirc
thanh toan: 400.000 dong/ngudi/ngay.

- Di cong tac tai cac dia ban phuong thudc tinh, mirc thanh toan: 180.000
dong/nguodi/ngay.

- D1 cong tac tai cac dia ban xa trong tinh, muc thanh toan: 160.000
dong/nguoi/ngay.

C. Thanh todn theo héa don thuc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai khoan 3.2 Bi€u nay thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
hoa don, chimg tir hgp phap theo quy dinh cua phap luét) do thu truong co quan,
don vi duy¢t theo ti€u chuan thué phong nhu sau:

- D1 cong tac tai cac dia ban thugc cac thanh phd truc thudc Trung uong, muc
thanh toan theo hoa don thuc t& 700.000 dong/phong/ngay theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Di cong téc tai cac dia ban phuong thude tinh thanh toan theo hoa don thyc
t¢ nhung t61 da khong qua muc: 400.000 dong/phong/ngay theo ti€éu chuan 02
nguoi/phong.

- Di cong tac tai cac xa trong tinh Thai Nguyén dinh muc thanh toan ‘Eéi da
khong qua dinh mirc quy dinh: 300.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02
nguoi/phong.

- Truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac co ¢ nguoi hodc 1¢
nguoi khac gioi thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong thyc t€ nhung
t0i da khong duogc vugt mirc tién thué phong cua nhimg nguoi di cung doan (theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong).

- Trong trudng hop phong nghi noi dén cong tac co gia cao hon cac dinh
murc trén thi nguoi di cong tac bao cao thu truong don vi xem xet quyét dinh (Miic
thanh toan toi da khong vuot qua quy dinh tai Diéu 7 Thong tw so 40/2017/TT-
BTC).

- Truong hop nguoi di cong tac thudce dbi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong di cong tac cung doan véi cac chie danh lanh dao co tiéu
chuan thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac duoc thanh toan

theo murc gia thué phong thuc té cta loai phong tiéu chuin (phong Standard) tai
khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;
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- Céc muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la mirc chi da
bao gdm cac khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh ctia phap luat.

d. Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hoac do chi dang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18
gid 00 dén 24 gio 00 cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cta nira ngy nghi
thém (bao gém ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thyc té)
t6i da bang 50% mirc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tng cua timg
d6i twong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai
khac.

e. Quy dinh vé tinh s toi nghi khi di cong tac:

- Pi cong tac % dén 01 ngéy khéng tinh tién thué phong nghi; (thanh toan s6
ngay thué phong nghi bang SO ngay cong tac trir di 1 ngay). Truong hop cong tac
dac biét dugc thanh toan bang s6 ngay cong tac: thi gido vién day gioi cap tinh, thi
thé thao van nghé cap tinh...)

- Cac trudong hop khac do Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh.

f. Khong thanh todn tién thué phong nghi triwa hodc thanh todn vwot cdc
dinh mirc néu trén.

4.1.5. Khoan cong tac phi theo thang

Quy dinh vé thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang: Viéc thanh toan
khoan tién cong tac phi khoan theo thang ddi véi nhan vién ké toan thuong xuyén di
cdng tac giao dich, thanh toan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang; d6i chiéu,
thanh toan ché do bao hiém xa hoi va lam thi tuc bao hiém x4 héi, thué trong pham
vi huyén. Khi dugc cap c6 tham quyén ctr di cong tac theo cac dot cong tac cu thé
tir 15 km tro 1én thi vAn dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai
diém 4.1

b) Thu tyc thanh toan: Trén co s& muc khoan néu trén va dé nghi ciia T6 van
phong tong hop xem xét trinh ldnh dao duyét thanh toan, chi tra vao tai khoan ca
nhan hang thang.

4.1.6. Trwong hop co nhirng doan cong tdac lién nganh, lién co quan

- Trudng hop Nha trudng c6 nhu cu trung tp can bd, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién
nganh nham thyc hién nhiém vu chinh tri cta don vi minh; trung tdp tham gia cac
dé tai nghién ctru co ban thi co quan, don vi chi tri doan cong tac c6 trach nhiém
thanh toan toan bo chi phi cho doan cong tac gom: Tién chi phi di lai, phu cp luu
tra, tién thué phong nghi tai noi dén coéng tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi
ti€u ndi bd cua co quan, don vi chu tri.

- Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do thu
truong co quan quan ly nha nude cAp trén triéu tap trung dung hozc phdi hop dé
cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh trj ctia moi co quan, don vi thi
co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai cho
nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhan thudc thanh phan doan cong

16



tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr nguoi di
cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cur nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan
tién phu cip luu trd, tién thué phong nghi cho ngudi thudc co quan minh cur di
cong tac.

- Vin ban trung tap (gidy moi, cong van moi) can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thudc Nha truong di cong tac phai ghi r6 trach nhiém thanh toan
cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac ciia moéi co quan, don vi.

- Cac truong hop dic biét khac do Thi truong don vi quyét dinh.

4.1.7. Cac truwong hop khac.

Néu don vi du’gg cho phép té chtrc doan di tham quan, hoc tap kinh nghiém
thi mac thanh toan tién luu trg, ti€n ngu theo Thong tu 40/2017/TT-BTC cua Bo
Tai chinh. Cu thé:

- Tién luu tri: 150.000 dong/ngudi/ngay (khong phan biét ving, khu vuc)

- Tién ngii:

- Di cong tac tai cac dia ban thudc cac thanh phé truc thudc Trung uong, muc

thanh toan theo hoa don thuc té 700.000 dong/phong/ngay theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- Di cong tac tai cac dia ban phuong thude tinh thanh toan theo héa don thuc
t¢ nhung t61 da khong qud muc: 400.000 dong/phong/ngay theo ti€u chuan 02
nguoi/phong.

- Di cong tac tai cac xa trong tinh Thai Nguyén dinh muc thanh toan ‘Eéi da
khong qua dinh mirc quy dinh: 300.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02
nguoi/phong.

+ Truong hop di mot minh hodc doan cong tac co 1¢ nguoi hodc le ngudi
khac gioi thi duge thué phong riéng theo murc gia thué phong thyc t€ nhung t6i da
khong dugc vugt muc tién thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong).

+ Trong trudng hop phong nghi noi dén c6 gia cao hon cac dinh mure trén thi
nguoi di cong tac bao cao thu truong don vi xem xét quyét dinh (Mitc thanh todan
t0i da khong virot qud quy dinh tai Piéu 7 Thong tu so 40/2017/TT-BTC).

+ Thanh toan thém ngay ngua trudce khi trude ngay cong tac do hiéu truong
xem x¢ét phé duyét.

4.2 Ché d6 hdi nghi, dao tao, bdi dudng

4.2.1. Quy dinh vé ché @9 hdi nghi ciia co quan.

a. Thanh todn tién thi lao cho gidng vién, bdo cdo vién (doi v6i hoi nghi
tap huan): Can ctr theo Quy€t dinh s6 34/2017/Qb-UBND ngay 05/11/2017 cua
Uy ban Nhan dan tinh Thai Nguyén, cu thé nhu sau:

- Giang vién, bao cdo vién l1a Uy vién Trung uwong Dang, B truong, Bi thu
tinh Gy va céac chic danh tuong duong: 1.000.000 dong/buoi;
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- Giang vién, bao cdo vién, nguoi c6 bao cao tham luan la Tha truong, Chu
tich HDND va UBND tinh, Phé Bi thu tinh uy va cac chirc danh tuong duong;
gido su; chuyén gia cao cdp; Tién sy khoa hoc mirc chi toi da: 800.000
dong/nguoi/budi.

- Giang vién, bdo cdo vién, nguoi cd bao cédo tham luan Ia cép Pho chu tich
HDND va UBND tinh, Vu truéng va Phé vu truéng thude Bo, Vién truong va pho
vién truong thude BY, Cuc truong, Pho cuc truong va cac chire danh tuong duong;
pho gido su; tién s§; giang vién chinh; muc chi tdi da: 600.000 ddng/ngudi/budi.

- Giang vién, bao cao vién, nguoi co bao cao tham luan la can bg, cong chure,
vién chuc cong tac tai cac co quan, don vi ¢ trung uong va cap tinh (ngoai 3 d6i
tugng néu trén); muc chi toi da: 500.000 ddng/ngudi/budi.

- Giang vién, bao cdo vién, nguql co bao,cao tham luén la can ‘p@, cong chuec,
vién chirc cong tac tai cac don vi cap xd, cap truong; muc chi t61 da: 300.000
dong/ngudi/budi.

(Mot budi giang dwoc tinh 04 tiét hoc)

b. Tién nwéc uéng: 20.000 dong/budi/nguwoi.

c. Tién mua hodic thué in én tai ligu

Chi theo thyuc té nhung ddm bao & mirc tiét kiém nhét.

d. Hji trwong, phong hop:

- Tién tu}'/p chit, tién thué hoi truong, tién thué trang thiét bi hodc chi tra tién
dién theo thuc té;

- Cac hoi nghi 16n cua truong nhu: Ky niém ngay truyén thong, ngay nha
gido Viét Nam, ngay quoc té phu nit, khai giang, bé giang, hoi nghi cong chtre vién
chtrc...hdi nghi tong két giai doan, thoi ky... thanh todn thém tién bang z6n, hoa
tuoi, khung anh trung bay nhung phai c6 sy dong y cua thu truong don vi, thanh
toan theo thuc té.

* Néu trong hop dong thué hoi truong da khoan gon bao gdém cac khoan chi
trén thi thanh toan theo hop dong.

e. Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién huong
lwong tir ngan sach: 100.000d/ngay/nguoi.

4.2. Chi dao tao, bdi dudng

 Thyec hién theo Nghi quyét s6 13/2021/NQ-HPND ngay 12/8/2021 cta Hoi
dong nhan dan tinh Thai Nguyén. Cu thé:

- Chi hd trg dao tao Thac s, Tién s¥ thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc.

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap cho hoc vién trong thoi
gian di hoc tap trung (mot luot di va vé; nghi lé; nghi tér). Muc chi theo quy dinh
tai muc 4.1 cia Quy ché nay.

- Chi hd trg tién tai liéu, hgc phi cho hoc vién 1a can bo, céng churc, vién
chirc dugc cir tham gia cac 16p boi dudng chuyén mon nghiép vu, boi dudng ly
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luan chinh tri trung, cao cip do ngan sach nha nudc dam bao theo hod don, ching
tr hop phap.

- Chi tién vé xe luot di, luot vé trén dot tap huan bdi dudng chuyén mon.

- Chi tién thué chd nghi va phu cap luu tri trong nhitng ngay di tip huan boi
dudng chuyén mon tai co s dao tao:

+ Dbi v6i can bo, gido vién nhan vién tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu
chuyén moén theo y€u cau ctua S¢ gido duc va Pao tao co thoi gian hoc truc tiép
dudi 10 ngay/ thang: Thi dugc ho trg tra tien thué cho nghi trong nhitng ngay di
tap trung hoc tai co s¢ dao tao (trong truong hop co s¢ dao tao va don vi td chuic
dao tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi) bang 60% mirc chi tién thué phong
nghi theo ché dJ cong tac phi cia quy ché nay.

+ P6i voi can bo, gido vién nhan tham gia cac 16p bodi dudng nghiép vu
chuyén mon theo y€u cau cuia S& giao duc va Pao tao co thoi gian hoce truc tiep tu
10 ngay dén 20 ngay/ thang: Thi dugc ho trg tra tién thué cho nghi trong nhiing
ngay di tap trung hoc tai co s& dao tao (trong trudong hop co s¢ dao tao va don vi to
chtrc dao tao xac nhan khong bo tri dugc chd nghi) bang 50% muc chi tién thué
phong nghi theo ché d0 cong tac phi cuia quy ché nay.

+ Pdi voi can b, g1ao vién, nhan vién tham gia cac 16p bodi dudng nghi¢p vu
chuyén mén theo yéu cau cua S¢ gido duc va Pao tao co thoi gian hoc truc tiép tir
20 ngay dén 30 ngay/ thang: Thi duoc hd tro tra tién thué chd nghi trong nhiing
ngay di tap trung hoc tai co s& dao tao (trong trudong hop co s¢ dao tao va don vi td
chtrc dao tao xac nhan khong bo tri dugc cho nghi) bang 40% mic chi tién thué
phong nghi theo ché d§ cong tac phi ciia quy ché nay.

Déi v6i cac ndi dung boi dudng khac chwa duge quy dinh trong quy ché nay thi
khi ¢ phat sinh do thu truong quyét dinh (can ¢ vao Quyét dinh cta cp co thAm
quyen, muc dich, yéu cau bdi dudng) mirc chi cu thé theo hoa don, bién lai thu tién thuc
té cua trudng dao tao boi dudng cap hodc chi tién thué phong nghi theo ché d cong tac
phi cua quy ché nay.

4.3 Quy dinh chi tiép khach

4.3.1 Béi tuong:

+ Céan by cua Trung uwong, cua B GD&DPT, cua tinh ban, cta tinh Thai
Nguyén, cac truong, don vi dén cong tac tai co quan;

+ Mot s truong hop dic biét khéc;

+ Pugc thu trudng don vi quyét dinh va phé duyét.

4.3.2 Pinh muc:

Mic chi tbi da 1a: 250.000 dong/suat; Viéc t1ep khach phai don gian khong
pho truong hinh thtrc, thanh phan tham du do bé tri nhitng nguoi truc tiép lién
quan.

- Tién an ngay khai giang, tong két nim hoc, ngay 20/11 mirc chi téi da la:
200.000d/nguoi/ngay.
4.3.3 Quy dinh vé chi ché tiép khach
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Vin phong thuc hién mua cho Ban Giam hiéu dé tiép khach chung cua co
quan theo dinh mtrc sau:

- Ban Giam hiéu: 0,5 kg/ngudi/thang;

- Tiép khach chung cua co quan: 01 kg/thang;

- Cac T6 chuyén mon:

+ T4 c6 tir 10 nguoi tré xudng: 0,5 kg/td/thang;

+ T6 c6 tir 10 nguoi tré 1én: 01 kg/to/thang.

5. Sir dung viin phong pham, dién thoai:

5.1. Cap phat vat tw, vin phong phim

- Thyc hién khoan tién mua van phong phém cho can by quan ly gido vién
v6i dinh mtrc 65.000 dong/nguoi/thang. Chi to1 da 09 thang, chi theo thoi diém &
tung hoc ky.

- Thuc hién khoan tién mua c@p cho can bd quan ly, giao vién voi dinh mirc
tir 300.000 dong dén 400.000 dong/ngudi/nam. (Pinh ky 02 nam cap lan) (dinh
mutc chi do T hu truong don vi can cir vao tinh hinh ngan sdach hién co cua don vi
xem xét, quyét dinh)

- Cap gidy A4 cho:

+ T6 chuyén mon: 02 gam/ t6/ nim hoc.

+ Qéc thénh’ vién BGH; t6 YEn phong; nhﬁq vién K& toan, Van thu, Thu
vién, Thiét bi, Y t€; Thu ky H1 dong, can cur yéu cau thuc hién nhiém vu s€ dang
ky cap phat theo nhu cau thyc t€ phuc vu cong viéc.

- Lich ban: 01 quyén cho céac thanh viéen BGH; mdi t0 Chuyén mén, Vin
phong; Boan TN; Lién DAi.

- Giay AO: khong qué 50 td/t6 chuyén mon/nam hoc.

- But da viét bang: 02 hop/td chuyén mén/nam hoc.

- Cac loai hang hoa, vat tu su dung thuong xuyén nhu: Myc may pho to, myc
may in, glay in A4, gidy vé sinh, xa phong, nudc tdy rira ... do Vin phong mua
theo thuc té sir dung trén tinh than tiét kiém nhat. Thu kho co quan cé trach nhiém
bao quan vat tu da nhap vao kho dung theo quy dinh; Thu kho khong dugce di truc
tiép mua hang va khong nhan hang khi xuat kho.

- Toan bo hang hoa, vat tu mua vé phai lam thu tuc nhép kho gitta nguoi
mua, tha kho va ké toan. Khi sir dung van phong pham phai lam thu tuc xuat kho.

- Phiéu nhap kho, phiéu xuét kho do ké toan ghi va Hiéu trudng ky duyét.

- Cubi thang phai t6 churc kiém ké kho.

5.2. Quy dinh mua sach, bao, tai liéu, sit dung dién thoai, may fax,
Internet, pho t6 tai liéu.

5.2.1. Mua sach, bao, tai liéu

- Mua béo theo s6 luong va dinh mirc cip phat nhu sau:

Tén béo Sé S6 hrong va dinh mirc cap phat
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h;(':lag Thg(:;‘igng Vin phong | Cac t6 CM
Bé4o GD va Thoi dai 04 01 01 02
Bao Bic Kan 04 01 01 02
Cong bao Trung wong 01 01
Cong bao tinh Bac Kan 01 01

- Nhirng loai sach, tai li¢u can thiét phuc vu cho cong tic chuyén mon cua
don vi phai c6 su dong v cia Hi¢u truong vé s6 luong mua va ké hoach cap phat su
dung theo y€u cau nhiém vu thyc té tai don vi.

5.2.2 Dién thoai.

- Tién hd tro cude phi dién thoai: can ctr vao tinh hinh thuc té va xét tinh chét
dic thu cua timg bo phan, don vi thuc hién hd tro tién cuée phi dién thoai cho mdt
sb6 dbi tuong sau (theo huong dan tai diém b khoan 7 muc C Phu luc sé 5 ban hanh
kém theo Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022):

S6
So B§ phan/cé nhin ngudi Dinh mirc khodin t6i da/thang
TT str dung (dong)
1 | Hiéu trudong 01 200.000d
2 | Pho Hiéu trudng 02 150.000d
3 | Kétoan 01 100.000d

- bién thoai Vian phong (0209.3.606.082): Chi theo hoa don phat sinh thuc té

5.2.3. May fax.

Chi st dung dé nhan va truyén ban fax; chi duoc truyén ban fax khi can bao
cao sO liéu gap va phai c6 su dong y cua Thu truéng don vi.

5.2.4. Str dung Internet

Chi dung dé tra cru vin ban, tai phan mém phuc vu chuyén mon, tai liéu
phuc vu cong tac, xem tin tuc, gui thu dién tir, khong choi dién tu trong gio lam
viéc, truy cap vao cac trang Web khong lanh manh.

5.2.5. Pho 0.

Vin ban can pho t6 phai c6 ¥ kién cua Thu trudng don vi; Viée phd t6 van
bép phai do nguoi chuyén trach ddm nhi¢m, khong lam dung may phd t6, muc in,
gidy in vao cong viéc riéng; Sao in van ban phai thuc hién pho t6 2 mat;

Nguoti phuy trach may pho t6 c6 trach nhiém mo s6 theo ddi s6 lwong ban phod

t6 cho tirng may dé lam can cr cho viéc cap gidy, muc va bao dudng, sta chira
may pho to.
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Khéng st dung may pho to ciia nha trudng dé phd to phuc vu cac bai kiém
tra hang ngay cua giao vién.

6. Chi phi sira dung di€én, nwéc, nhién li€u trong co’ quan.

6.1 Chi phi stra dung di¢n, nudc.

Yéu cdu viée sir dung dién, nudc phai hét stc tlet kiém, chdng ling phi. Hét
gid 1am viée, khi khong c6 ngudi ¢ trong phong phai tit dén, quat va cac thiét bi sir
dung dién.

Céc trang thiét bi trong phong lam viéc cua bo phan, ca nhén nao thi bo phan
c4 nhan d6 phai truc tiép quan 1y, sit dung va chiu trach nhiém vé an toan, tiét
kiém; Thu truong don vi chiu trach nhi¢ém quan 1y céc trang thiét bi chung cua co
quan, don vi minh.

Khi mua sim thiét bi, 6 dung dién phai tiét kiém, phai qui dinh dinh ky
kiém tra, bao dudng cac trang thiét bi d€ duy tri mirc hao dién, tiét ki€ém va sur
dung tai san dugc 1au bén. Khong st dung dién nudc lang phi trong cac hoat dong
cua co quan, don vi.

6.2 Chi phi nhién li¢u

a) Noi dung chi:

- Chi mua x3ng, dau van hanh may phat dién phuc vu cc nhiém vu phat sinh
cua nha truong (trong truong hop mat di¢n, can thiét phai st dung va phai dugc su
dong y cua thu truong don vi).

b) Mtic chi:

Theo thyc té st dung can ctr sb lwong nhién liéu tiéu hao va hod don hop
phap, hop 1¢.

7. Quy dinh mua sim, biao duong thwong xuyén tai san, vit tw, trang
thiét bi /thanh ly tai sin nha nuwdc tai don vi.

7.1. Quan Iy va quy trinh mua sim tai san, hang héa, vat tw.

- Toan bo tai san ctia co quan phai duoc phan anh trén hé thong s6 sach ké
toan va duogc theo doi tai cac phong, to6 chuyén mon; dugc quan 1y va st dung theo
ding myc dich, dang ché d§ va nhiing qui dinh hién hanh; phu hop véi cong viée
va dat hiéu qua.

- Quy trinh mua sdm tai san, hang hoa, vat tu phuc vu hoat dong cia co quan
gom cac budc sau:

+ Bude 1: Cac td chuyén mon, t6 bd phan c6 nhu cAu mua sim lap phiéu dé
xuat mua sam tai san, hang hoa, vt tu.

+ Budc 2: T6 mua sim cé trach nhiém tiép nhan xem xét yéu cau, phdi két
hop voi ké toan dé xac dinh ndi dung, s6 lugng va ngudn kinh phi; trinh Thu
truong don vi phé duyét.

Budc 3: T6 mua sam thuc hién viéc mua sdm va ban giao tai san, hang hoa,
vat tu.

Budc 4: Nhap s tai san dé theo ddi va quan 1y.

7.2. Quan ly, str dung tai san cia co quan
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- Céc loai tai san co quan Ké toan phai lap thé tai san cb dinh, thé kho va mo
s0 sach chi ti€t, cap nhat dé theo doi ting loai tai san.

- Ké toan va can bd k¥ thuat co trach nhiém phdi hop xay dung dinh mirc hao
mon tai san, thoi gian su dung tai san, thong bao cho ngudi stir dung tai san biét.

- P6i voi nhitng tai san 1a may moc, thiét bj da giao trach nhiém cho c4 nhan
quan 1y st dung thi cd nhan d6 phai co6 trach nhi¢m bao quan, gitr gin tai san su
dung 1au bén. Néu ban giao cho ngudi khac quan 1y st dung thi phai 1ap bién ban
giao nhan tai san c6 chung kién ctia K¢ toan, Lanh dao cac phong lién quan va Van
phong.

- Tuyét d6i khong dugc cho nguoi ngoai co quan sir dung va muon tai san
cua co quan. Néu dem tai san ra khéi co quan phai dugc sy dong y cta thu trudng
don vi va bao bao v€ co quan biét.

- Mbi CB, gido vién va nhan vién khi dugc giao quan ly sir dung tai san co
quan déu phai co6 trach nhiém gilr gin tai san cong, st dung tai sdn diing muc dich,
hiéu qua, khong str dung vao cong viéc riéng cua ca nhan, khong tu v di chuyén tai
san tr phong ban nay sang phong ban khac; néu lam mat mat, hu hong thi tuy theo
tinh chat, mac dg thi¢t hai dé bi xur 1y, boi thuong theo quy dinh cia Nha nudec.

7.3. Sira chira tai sain, may moc thiét bi.

Khi c6 cac truong hop hu hong xay ra, nguoi st dung bao vé to mua sim
(Theo gidy bdo héng) c6 ¥ kién cia t6 chuyén mon, to bo phan; To6 mua sam moi
ky thuat vién (tho swa chita) dén giam dinh, 1ap bin ban xac dinh hién trang; T6
Mua sam ph01 hop vo1 bo phan ké toan dé xuit véi Hiéu truong don vi phuong an
stra chita, khéc phuc, néu duoc thu truéng don vi dong y s€ tién hanh stra chita
ngay va hoan thi¢n céac thu tuc thanh toan theo quy dinh. Trong qué trinh stra chira
nguoi st dung thiét bi, tai san phai truc ti€p giam sat, ki xdc nhan bién ban xac
dinh hi¢n trang, bi€n ban nghi€ém thu (khi da hoan thién viéc swa chita) va héa don
thanh toan, chuyén vé T6 mua sam lam thu tyc thanh todn. Néu 161 hu hdéng do
nguoi st dung thict bi, tai san gay nén (so' y danh roi, vé...) thi nguoi st dung thiét
bi, tai sdn d6 phai chiu toan bd chi phi stra chita. Khong cho nguodi ngoai co quan
vao stra chita may moc hu hong khi chua cé su dong y cua Hiéu trudng don vi;

8. Quy dinh trich 14p va sir dung cic quy: Quy dinh vé phwong 4n chi thu
nhap ting thém, chi khen thwéng, phuc lgi.

8.1. Kinh phi tiét kiém

- Két thiic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc
dugc giao, sO kinh phi hanh chinh ti€t ki¢m duoc 1a khoan chénh 1€ch gitra s6 chi
thuc t€ thap hon du todn kinh phi thuc hién ché dd tu chu dugc S& Gido duc va
Dao tao giao va chénh 1éch thu 16n hon chi cua hoat dong su nghi¢p va thu khac.

- Kinh phi giao thuc hién ché d6 ty chu dbi v6i cac nhiém vu trong nam
nhung dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau
dé tiép tuc thuc hién, khong duoc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém.

8.2. Noi dung sir dung kinh phi tiét kiém

Kinh phi quan 1y tiét kiém duoc sir dung theo céc ndi dung sau:
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a. Tra thu nhdp tang thém cho can b, gido vién, nhan vién Truong
THCS&THPT Quang Khé;

b. Chi khen thu:(")’ng cho tap thé va ca nhan ¢ thanh tich;

C. Chi trg cap kho khan dot xuat cho can bd, cong chirc, vién chirc va nhan
vién, ké ca nhiing trudng hop ngh1 huu, nghi mat sirc;

d. Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhép.

, Kinh phi tiét kiﬁém dugc trong nérp sau khi chi tra cac khoan néu trén con lai
(néu c0), dugc chuyén sang nam sau ti€p tuc str dung.
8.3. Ty 1€ va phuong an sir dung
Trén cor,s()f sd kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc trong nam, ké todn
don vi d¢€ xuat ty 1¢, phuong an su dung theo timg néi dung duoc quy dinh tai Diéu
22 Quy che nay, lay y kién Cong doan co s& trude khi trinh Thu trudng don vi xem

xét, quyét dinh dong thoi thuc hién cong khai trong toan don vi va cha tri, phdi
hop véi cac bd phan lién quan t6 chirc thuc hién.

8.4. Chi tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc, nhin vién

8.4.1. Quy tang thu nhap

a, Nguyén tic xac dinh:

Can ctr két qua tai chinh va s6 kinh phi tiét kiém duoc, don vi xac dinh:

B6 sung thu nhép cho vién chirc, ngudi lao dong: Pon vi chi thu nhép binh
quan tang thém cho vién chuc, nguoi lao dong t61 da khong qua 0,3 1an quy tién
luong co ban cua vién chire, nguoi lao dong cua don vi theo nguyén tac phai gan
voi hiéu qua, két qua cong viée cua ting nguoi.

b, Chi thu nhap tang thém:

- Khi két thuc nam tai chinh, truéc ngay 31/01 nim sau, Ké toan don vi xéac
dinh s6 chénh I¢ch thu 16n hon chi va kinh phi chi thu nhdp ting thém cua nam
trude phoi hop voi Cong doan co so trinh Thu truong don vi xem xét, quyet dinh
dé thanh toan thu nhép tang thém cho nguoi lao dong dam bao khong vuot qua
mturc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Can ctr quyét toan ctia don vi dugc cap ¢o ‘Ehém quyén phé duyét: Truong
hop s6 chénh 1&ch thu 16n hon chi thu’c té cao hon s6 don vi tu xac dinh va kinh phi
chi tra thu nhép tang thém (theo ché d6 quy dinh) cao hon s6 kinh phi da chi tra thu
nhép tang thém cho nguoi lao dong, don vi dugc tiép tuc chi tra thu nhép tang
thém cho nguoi lao dong theo ché d6 quy dinh. Truong hop s6 chénh Iéch thu 1on
hon chi thyc t€ thap hon s6 don vi tu XE'I,C dinh va kinh phi da thanh toan thu nhap
tang thém cho ngudi lao dc}ng 16m hon s6 kinh phi dugc chi tra thu nhap ténﬂg thém
(theo ché d¢ quy dinh) thi s6 chi vuot don vi phai st dung Quy dy phong 6n dinh
thu nhép (neu co) dé bu dap, truong hop sau khi dung Quy du phong 6n dinh thu
nhap dé bu dip van con thiéu hut thi trir vao chénh 1éch thu 16n hon chi phan danh
chi tra thu nhép tang thém cua ndm sau; truong hop nam sau khong c6 chénh 1¢éch
thu 16n hon chi, thi trir vao Quy tién lvong cia don vi.

C, Cach tinh tra thu nhap tang thém: Tién thu nhap tang thém duogc xac dinh
theo cong thirc sau:
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TNTT = (Lmin x K1) x K2 X K3 x T

Trong do:

+ TNTT: Tién thu nhap ting thém cua mdi vién chirc va ngudi lao dong trong
don vi;

+ Lmin: La mtc tién luong co s& hién hanh do Nha nudc quy dinh;

+ K1: La ty 18 phan trdim (%) chung dé tinh mic tra thu nhap ting thém;

+K2: Lahé sb cheit lugng cong tac dugc xac dinh trén co s& két qua })inh
cong hang thang cua moi vién chirc va ngudi lao dong trong don vi, cu the:

K2 = 1,0: Pi véi vién chirc va ngudi lao dong dat cong A

K2 = 0,8: Di v6i vién chire va ngudi lao dong dat cong B

K2 = 0,6: Pdi v6i vién chirc va ngudi lao dong dat cong C.

K2 = 0: Pdi véi vién chirc va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu hoac khong xet.

+K3: La hé s6 thu nhap tang thém theo churc danh, cu thé:

K3 = 1,5 Déi v6i Hiéu truong

K3 = 1,3 Dbi v6i Phé hibu trudng

K3 = 1,2 Déi v6i T6 truong chuyén mon, Ké toan, Bi thu Poan thanh
nién

K3 = 1,1 Dbi voi To pho chuyén mon

K3 =1,0 Déi voi giao vién, nhan vién.

K3 = 0,8 Doi v6i hop dong Nghi dinh 161/2018/ND-CP (HD 68 cil)

Xét thay kha ndng tiét kiém kinh phi khong on dinh, don vi wu tién trich
1ap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho vién chuce, nguoi lao dong.

8.4.2. Quy phic loi:

a, Noi dung chi:

- Chi mua thudc y t& don vi thong thudng

- Chi ngay Qudc 1§;

- Chi kham strc khée dinh ky cho can bd gido vién nhan vién;

- Chi cho ngay ctia nganh 20/11, Hb tro cho can bo, gido vién nghi huu

- Céc khoan chi phuc loi tap thé khac nhu: Hd trg tét am lich, 8/3, 1/5, 2/9, ...

- Chi hd trg may dong phuc, tham quan hoc tap kinh nghiém cong tac.

b, Mirc chi

- Chi mua thudc y té don vi thong thudng: Theo thuc té thuc hién day du
chirng tir hop phép, hop I¢.

- Chi kham strc khoe dinh ky cho cén bd gido vién nhén vién: HO tro toi da
khong qua 500.000 dong/ngudi (Néu don vi khong c6 quy phuc loi thi chi tu
nguon chi thuong xuyén va cac ngudn khac néu co6 theo quy dinh).

- Chi 20/11, Tét nguyén dan: tir 200.000d dén 1.000.000d/nguoi;
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- Chi 20/11, qua cho can b0 gido vién huu: 200.000d/ngudi/dot.
- Cac khoan chi phic loi tap thé khac nhu: 8/3, 1/5, 2/9, ... khong qua
200.000 d/ nguoi/ dot.

- Chi ho tro may {iéng phuc, tham quan hoc tap kinh nghi¢m cong tac: Khong

qua 500.000 dong/nguoi/ dot.

- Chi viéc hiéu véi cac truong hop & dia phuong quan hé vai truong, cong tac
tai SO, cac huyén, cha me va giao vién huu: phoi hop cung cac truong THPT trong
huyén thyc hién. Mirc tir 200.000d dén 500.0004d.

8.4.3. Chi khen thuéng cho tip thé va ca nhén cé thanh tich

- Can cur s6 kinh phi tiét kiém duoc str dung cho cong tac khen thudng thanh
tich, ké toan chu tri phoi hop voi phu trach thi dua - khen thuong va cac bo phan
lién quan trinh thu trudng don vi murc chi khen thudng doi véi tap the, ca nhan c6

thanh tich thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong nam va tang murc khen thuong
dinh ky, dot xuat cho céc tap thé, ca nhan co thanh tich suat sic trong cong tac.

- Ngoai nhiing néi dung chi khen thuong thuong xuyén quyét dinh cua don vi
quan ly cap trén, thu truéng don vi quyet dinh chi khen thuong dinh ky, dot xuat
cho tép thé, cd nhan trong va ngoai don vi theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich
dong gbép vao hoat dong ctua don vi.

- Pinh muc chi:

+ Dbi voi Tap thé: 450.000 dong/tap thé;

+ Pbi voi ca nhan: 150.000 dong/ca nhan.

- Chi khen thudng tap thé dat danh hiéu lao dong tién tién: 60% muc thudong
theo quy dinh.

8.4.4. Chi trg cap kho khin ddt xuat

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc trong nam st dung chi trg cap
khé khan dot xuat dugc thuc hién theo ndi dung, doi tugng, mirc chi nhu sau:

a) Noi dung chi:

- Mua thudc y té don vi thong thuong;

- Khém strc khoé dinh ky hang nam cho cén b, cong chirc, nhan vién;

- Cac khoan chi phiic loi tap thé khac.

b) Mtic chi:

- Chi mua thudc y té don vi thong thuong: Theo thuc té thuc hién véi day du
hoéa don, chiing ttr hop phap, hop 1€.

- Chi kham sutc khoé dinh ky: Trén co s& hop déng kham bénh véi don vi C(:)
chirc nang cung tng dich vu theo quy dinh hién hanh. Kinh phi thyc hién duoc bo
tri, sir dung tur kinh phi tiét kiém chi hang nam cua don vi.

- Chi tro cép kho khin dot xuat cho can bé,,céng chﬁ;c, vién chirc va nhan
vién ké ca nhiing truong hop nghi huu, nghi mat sirc (néu c6) thyc hién theo
thuc té phat sinh va quyét dinh cta thu truong don vi trén co sé dé xuat cua
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Cong doan co so. Kinh phi thuc hién dugc bo tri, sir dung tir kinh phi tiét kiém
chi hang nam cua don vi.
- Cac khoan chi phiic 1oi khac (néu c6): Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
8.4.5. Trich 1ap va sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhip

1. Quy du phong 6n dinh thu nhap duoc trich lap theo ty I¢ dugc duyét trén $6
kinh phi thuc té ti€t ki€ém dugc trong ndm va chi duoc st dung dé tra thu nhap tang
thém cho can bg, cong chtrc, vién chirc va nhan vién don vi

2. Thu truong don vi quyét dinh viée sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap dé
chi tra thu nhép tang thém theo dé nghi ctia K& toan va Chu tich Cong doan co s6.

9. Cac quy dinh khac.

9.1. Khen thudéng

- Cian ctr dy toan ngan sach duoc cap va ting nhiém vu can thuc hién. Tha
truong don vi xem xet, duyét dy toan chi cho cac muc chi dudi day trén nguyén tac
dam bao khong qua s6 tién & mo1 muc chi.

- Thong nhat quy dinh:

+ Huy chuong vang tuong duong véi giai nhat;

+ Huy chuong bac tuong duong vo1 giai nhi;

+ Huy chuong dong twong dwong véi giai ba.

a, Khen thuéng cho can by quan ly, gido vién, nhan vién:

* Muc thwong cho CB, GV b(‘“)i‘ duwomg HSG ciac mon van hoa, thi
nghiém thuc hanh, khoa hoc ky thuat, dé dung day hec, giai toan trén MTCT,
cac cudc thi qua mang Internet dat gidi cap tinh tré 1én:

- Giai nhat: 300.000 dong/giai

- Giai nhi: 250.000 dong/giai

- Giai ba: 200.000 dong/giai

- Giai khuyén khich: 100.000 dong/giai

- Mitic thudng cua cip x& bang 60% mirc thudng ciia cap tinh. Cu thé:

+ Giai nhat: 180.000 dong/giai

+ Giai nhi: 150.000 dong/giai

+ Giai ba: 120.000 dong/giai

+ Giai khuyén khich: 60.000 dong/giai

* Mirc thuong cho CB, GV huén luyén hoc sinh tham gia Vin nghé,
TDTT, nghi thirc Dgi cap tinh dat giai:

- 200.000 dong/huy chuong Vang (Giai nhat)

- 100.000 d6ng/huy chuong bac (Giai nhi)

- 50.000 déng/Huy chuong dong (Giai ba)

- Mtic thudng cua cip x4 bang 60% murc thudng cta cap tinh. Cu thé:

+120.000 dong/huy chuwong Vang (Giai nhat)
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+ 60.000 dong/huy chuong bac (Giai nhi)
+30.000 dong/Huy chuong dong (Giai ba)
- Mitc thwéng cho GVCN giéi, gido vién day giéi cac cap:
+ Cép tinh: 300.000 dong/ ngudi
+ Cép x&: 200.000 ddng/ nguoi
+ Cép trudong: 200.000 ddng/ nguoi
b, Khen thuwéng cho hgc sinh:
b.1) Mitc thwéng cho hoc sinh giéi, hoc sinh tién tién trong nim hoc
nhwu sau:
* Thi dua nhan dip ngay 20/11:
- Hoc sinh Xuat sic: Muc thudng: 100.000d/1HS
- Hoc sinh Gioi: Muc thudng: 30.000d/1HS
* Cudi nam:
- Hoc sinh Xuat sic: Tang giay khen va tién mat, mac thuong tién mat:
100.000d/1HS

- Hoc sinh Gisi: Tang Giay khen va tién mat, mac thuong tién mat:
50.000d/1HS”.

b.2) Mirc thuéng cho hoc sinh dat gidi trong cac cudc thi: Hoc sinh giéi
cac mon van hoa, khoa hoc ky thuat, trén mang Internet, van dung kién thirc
liéen mon, Tin hoc, may tinh cam tay, .... (cic mon thi co tinh chat vin dung
kién thirc cia cac mon van hoa) khong vugt qua dinh mirc sau::

(Pon vi tinh: dong/gidi)

*Cdp Quéc gia:

Giai Cé nhan Poi Pong ddi (tir 03 nguwdi tré 1én)
Nhat 500.000 700.000 900.000
Nhi 400.000 600.000 800.000
Ba 300.000 500.000 700.000
Khuyén khich 200.000 400.000 500.000

“Cép Tinh:

Giai Cé nhan Poi Pong ddi (tir 03 nguwdi tré 1én)
Nhat 200.000 250.000 300.000

Nhi 150.000 200.000 250.000

Ba 100.000 150.000 200.000
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Khuyén khich 50.000 100.000 150.000
“Cép x3, Truwong:
Giai Ca nhan Poi Pong doi (tir 03 ngudi tré 1én)
Nhat 120.000 150.000 200.000
Nhi 100.000 120.000 180.000
Ba 80.000 100.000 150.000
Khuyén khich 30.000 60.000 100.000

b.3) Mirc thwéng thanh tich thi dua cia tap thé 16p cudi nim hoc dat
I6p tién tién: 200.000 dong
b. 4) Mikc thwéng cho hoc sinh dat gidi trong cic cudc thi: Thé thao hoc
sinh, quoc phong an ninh, nghi thirc Pi, Van nghé, vé tranh..... (céc mon thi
c6 tinh chit phong trao viin hoa, vin nghé, thé duc, thé thao, tuyén truyén pho
bién) khong vuot qua dinh mirc sau:

(Pon vi tinh: dong/gidi)

*“Cdp Quéc gia:

Giai Ca nhan Poi Pong doi (tir 03 nguoi tré 16n)
Nhat 200.000 300.000 500.000
Nhi 150.000 250.000 350.000
Ba 100.000 200.000 250.000
Khuyén khich 80.000 100.000 150.000
*Cdp Tinh:
Giai Cé nhan Poi Pong ddi (tir 03 nguwdi tré 1én)
Nhat 150.000 200.000 300.000
Nhi 80.000 150.000 200.000
Ba 50.000 100.000 150.000
Khuyén khich 40.000 80.000 100.000
“Cdp x3, Truong:
Giai Ca nhan Poi Pong ddi (tir 03 nguwdi tré 1én)
Nhat 90.000 120.000 180.000
Nhi 50.000 90.000 120.000
Ba 30.000 60.000 90.000
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Khuyén khich 20.000 30.000 50.000

b.5) Mirc chi khen thwéng khac cho hoc sinh:

Poi véi nhirng ndi dung chi khen thwéng cho hoc sinh chwra quy dinh tai
cac muc b.1, b.2, b.3, b.4 ma do Nha trwong to chic hodc phoi hep to chire...
Mikc chi cho so giai thwéng va so tien thwéng do Tha trwéong don vi quyet
dinh trén co sé du tru kinh phi dwoc phé duyét nhwng khong vwet qua dinh

mucC sau:

£ Céa nhan Tap thé
SoTT Giai (@ong) (c.igng)
1 Giai Nhat 100.000 300.000
2 Giai Nhi 80.000 200.000
3 Giai Ba 50.000 150.000
4 Giai Khuyén khich 30.000 100.000
5 Phan thuéng cho khéan gia 20.000

9.2. Chi ho trg hoat dong cua cac td chirc Dang, doan thé

9.2.1. HS tro hoat dong cta chi bd Dang: Thyc hién theo Quyét dinh s6 99-
Qb/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chap hanh Trung wong vé ban hanh Quy dinh
ch€ d6 chi hoat dong cong tac dang cua to chuc co s¢ dang, dang bo cap trén truc
tiép co s¢ va Huong dan s6 21-HD/VPTW, ngay 04/3/2013 cua Van phong Trung
uong Bang vé mot s6 diém Quy dinh cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 99-
Qb/TW, ngay 30/5/2012 cua Ban Bi thu Trung wong Dang vé ché do chi hoat
dong cong tac dang cua to chirc co s dang, dang bd cap trén truc ti€p co so O
trong nudc, cu thé nhu sau:

a) Chi mua béo, tap chi ciia dang;

b) Chi hd trg cho Chi bo dai hoi Pang cac cap;

‘C) Chi thanh toan cac dich vu cong cong, vat tu van phong, Thong tin tuyén
truyén lién lac, chi hoi nghi, cong tac phi, cong tac gido duc boi dudng dang vién
moi, két nap Pang;...

9.2.2. Chi hoat dc}r}g cua Ban Thanh tra nhép dan: Cac nd1 dung chi V§1 murc chi
thuc hién theo hudng dan tai Thong tu lién tich s6 63/2017/TT-BTC, cu thé:

- Chi mua sim vin phong pham, chi cho cong tac thong tin, tuyén truyén,
cudc dién thoai, cudc buu pham, muc chi: theo thuc té sur dung.

- Chi hoi nghi phi, cong tac phi; Chi cho cic cudc hop ban viée kién nghi xu
Iy cac vu viée vi pham phap luat, mirc chi: theo cac ndi dung twong ng quy dinh
tai quy ché nay va theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha nudec.

- Chi tra thu lao cho céc, thanh vién Ban Thanh tra nhan dan truc tiép 'Ehl.l’C
hién cong tac thanh tra theo ké hoach cong tac duge duyét, muc chi: 80.000 dong/
nguoi/ 1 ngay (2 budi).

- -Chi béj dudng cho cac thanh vién Ban Thanh tra nhan dan hoat dong phdi
két hop vo6i to chirc thanh tra nha nudce khi thanh tra tai don vi (néu ¢6), mirc chi:
50.000 dong/ngudi/1 ngay (2 budi) thuc té lam vigc.
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9.2.3. Chi hd trg hoat dong vi su tién bo Phu nir:

- Thuc hién theo quy dinh cua Thong tu s6 191/2009/TT-BTC ngay
1/10/2009 cua Bo Tai chinh huong dan quan 1y va st dung kinh phi binh dang gidi
va hoat dong vi su tién bo phu nit va cac van ban stra doi, bd sung (néu co).

- NQ} dur}g va dinh muc chi cu thé duogc thu truong don vi phé duyét trén co
sO theo dé xuat cta Ban Vi su tién bo ctiia phu nit, nguon kinh phi ctia don vi va
theo cac quy dinh hién hanh cua nha nudec.

9.24. Hf) trg hoat dong cua té chic Poan Thanh nién, Cong doan va cac to
churc doan thé khac: Khi ¢6 nhiém vu phat sinh, t6 hanh chinh tong hop phoi hop
v0i cac bd phén xay dung dy toan trinh thu trudng don vi phé duyét sir dung tur
ngudn kinh phi tiét kiém hang ndm, nguon thu khac cia don vi. Cu thé & mdt so
ndi dung sau:

- Chi trang tri, khanh tiét: Theo thuc té phat sinh c6 hoa don, ching tir kém
theo.

- Chi hd trg tién n cho dai biéu tham dy Dai hi Lién doi, Dai hoi Poan TN,
HQi nghi Ban Pai dién cha me hoc sinh, Pai hoi chau ngoan Bac H6: 30.000d/ dai
biéu.

- Chi tién nudc ubng cho dai biéu tham du: 10.000d/ dai biéu.

- Chi tién t6 chirc hoat dong ngay 26/3: Theo thyc té phat sinh.

- Chi hd tro to chire Tét Trung thu cho thiéU} nhi: to chic cac hoat dong, mua
qua, .... to1 da theo dinh mirc khong qua 15.000 dong/hgc sinh.

- Chi hd trg td chire cac hoat dong van hoa, van nghe, thé (}uc - thé thao, 26/3,
Ngéy sach va van héa doc Viét Nam 21/4, hoat dong P61 Thiéu nién Tién phong
H6 Chi Minh, hoat dong ngoai khoda, hoat dong chuyén mon, I}O@t dong trai
nghiém Vé~ cac hoat dong khé}c du’qc thu trudéng don vi phé d}lyét to ch}’rc.... Dinh
mure chi ho trg cho céc tap thé 16p to1 da khong qua 300.000 dong/tap thé 16p.

- Tién an, tién’ ngu, tién ‘ghué xe cho I}QC sinh tham du cac cudc thi cua cép
trén hoac cua céc cap, doan thé cap trén phdi hop té churc chua quy dinh trong quy
ché nay.

+ Tién 4n, tién ngi: Ap dung theo dinh mitc muc 2.7

+ Tién thué xe dua dén hoc sinh: Theo hoa don thuc té.

9.3. Chi kinh phi hd trg t6 chtrc kham strc khoe cho nguoi lao dong hang nam.

- N61 dung va muc chi:

+ Chi tién kham t6i da khong qua 500.000 dong/nguoi. ).

+ Tién thué xe dua don ngudi lao dong dén dia diém kham.

- Pbi voi nguoi lao dong thudc dién hop ddéng ngin han (duéi 09 thang)
khong thudc dién ho tro.

9.4. Chi phi thué muon (thué lao dong bén ngoai; thué phuong tién van tai;
thué mudn khac....):
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a) Tién thué gido vién giang day cac 16p gido duc pho thong thanh toan theo
tiét day, murc chi tdi da 100.000 dong/tiét.

b) Chi thué phuong tién van chuyén, thué thiét bi cac loai, thué chuyén gia va
giang vién trong nudc, thué lao dong trong nudc va mot s6 khodn chi phi thué
mudn khac theo thoa thuan.

9.5 Chi mua cac phﬁn mén} phuc vu cho cac bo phan chuyén moén, phuc vu
nha truong: Theo hda don thyc té.

9.6. Hop dong lao ddng, chi tra lwrong hop dong lao ddng, ngudn thu khac
ngoai nhan sach

9.6.1. Hop dong lao dong.

Quy dinh tai muc “Tién luong hop dong - muc 1.1)

9.6.2. Ngudn kinh phi chi tra cho hop ddng lao dong:

- Tlr ngudn ngan sach cap hang nam.

- TUr ngudn thu cép bu hoc phi theo Nghi dinh s6 238/2025/ND - CP.

- Céc ngudn thu khac (néu co).

9.7. Ngudn thu khac ngoai ngan sach.

Trén co s0 SO GD&DT phé duyét cac khoan thu cia Nha truong theo Nghi
quyet so 16/2025/NQ-HDND ngay 29/8/2025 cia HDND tinh Thai Nguyén Quy
dinh (;éc khoan thu, mtrc thu dich vu phuc vy, ho trg hoat dong gido duc ngoai hoc
phi doi vo1 cac co so gido duc cong lap thude tinh Thai Nguyén.

9.8. Céc quy dinh vé tam tng, thanh toan Kinh phi.

- Tam wng kinh phi:

+ Truong hop can b, giao vién, nhan vién cua don vi thuc hién cac cong
viéc chuyén moén hodc di cong tac can tam Ung tién thi phai co gidy tam tng theo
mau quy dinh c6 xac nhan cta chu tai khoan giri vé ké toan xem xét, trinh Thu
truong don vi phé duyét (Gui kem du tru kinh phi va ban phu luc cac gidy to lién
quan dén viéc tam tng kinh phi).

+ Nguyén tic tam tmg: Chi dugc tam tmg cac khoan chi phi cho ca nhan va
cac khoan mua vat tu c6 gia tri nho, bén ban khong qé tai khoan thanh toan; So tién
tam ing khong vuot qua dinh mirc thanh toan thuc t€ ciia cong vi¢c can tam ung.

+ Thoi han thanh toan: Khong qua 30 ngay ké tir ngay hoan thanh cong viéc.

- Thanh toan kinh phi:

1 Sau 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh cong viée (trong cdc thang tir thang 1
den thang 11 hang nam va sau 05 ngay cua thang 12 hang nam; truéc ngay
20/12), ngudi thanh toan phai hoan thién moi ho so, ching tir thanh toan gtri vé Ké
toan kiém duy,ét va trinh 1anh dao phé duyét; Say khi da nhan du chung tr thanh
toan, chdm nhat 60 ngay phai thanh toan xong, n€u vi Iy do nao d6 ma chuwa thanh
toan duoc phai bao cho nguoi dén thanh toan do biét. Viéc giao nhén ho so, chung
tur thanh todn phai c6 s6 theo doi cu the.
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+ Chimg tir thanh toan gom co6: Gidy dé nghi thanh toan theo mau quy dinh
kém theo du tru kinh phi da ,du:cyc duyét, cac hoa don, ching tr thanh toan hop
phap, cac van ban lién quan dén viéc thanh toan.

9.9. Thoi gian 1am viéc, ché @9 nghi tam thoi, nghi phép

9.9.1. Phan cong nhiém vu va thoi gian lam viéc cia CBCCVC:

Phéan cong cho CBQL, Gi4o vién theo Thong tu s 05/2025/TT-BGDDT ngay
07/3/2025 c@a B6 Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh ché d6 lam vi¢c doi véi
gido vién pho thong, du bi dai hoc.

Thong tu lién tich sb 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua Lién
B Noi vy, Bo Tai chinh huéng dan thyc hién ché do tra luong 1am viéc vao ban
dém, lam thém gi6 d61 véi can by, cong chirc, vién chuec.

Cac van ban ciia B§ GD&DT va cac nganh lién quan vé ché d6 lam viéc cua
can bg, cong chtrc, vién churc thudc nganh Gido duc va dao tao.

9.9.2. Ché @) nghi tam thoi

~a. Cac t'{‘é'i twong nghi tam thoi dwoc hwéng tién lwong va ché dé bdo hiém
doi voi cac doi twong sau:

- Huong nguyén lwong do co quan chi tra:

+ Nghi viéc theo Luat Lao dong;

+Nghi phép theo tiéu chuan qui dinh;

+ Nghi viéc riéng c6 viéc dot xuét duogc su déng ¥ cua thu trudng don vi.

+ Céc truong hop dic biét khac do Thu truong don vi quyét dinh.

- Hudng tro cdp Bdo hiém xa hdi do Bdo hiém xa hdi (huyén Ba Bé) chi trd:

+ Nghi thai san;

+ Nghi dm dau, diéu tri bénh dai han theo danh muc qui dinh ctia Nha nudc;

+ Nghi ché d6 dbi voi CBCCVC nit theo Luat Lao dong;

+ Nghi do tai nan trong thoi gian lam viéc.

b. CBCCVC xin nghi vé viéc riéng ngodi nhitng qui dinh trén thi khéng
dwgc huwong luong.

9.9.3. Ché dd nghi phép

Hang nam tat ca cac CB, GV déu duoc nghi phép theo Luat lao dong;

Thyc hién Thong tu 50 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B6 Tai chinh
quy dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi can bg, cong chue,
vién chure, lao dong hop dong trong cac don vi nha nudce va don vi sy nghip cong
1ap va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cua B Tai chinh stra do1, bo
sung mot sO diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011

Ché d6 thanh toan: Thanh toan tién tau, xe theo cuéc phi Nha nuéc quy dinh,
phu cap di duong ngay di va ngay vé (Thanh toan 02 ngay phu cép di duong néu
do dai quang duong ca di ca vé tir 300 Km tr¢ 1€n; 01 ngay phu cép di duong néu
do dai quang duong ca di va vé tir 300 Km tré xudng). Gidy nghi phep vé qué tham
v, chong, tir than phu mau phai c6 xac nhan cta Chinh quyén dia phuong noi dén
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nghi phép. Gia ca thanh toan tién tau, xe phai hop 1y. Nha truong s& khong thanh
toan cho bat cit CBGV nao khong di hodc khong dung noi quy dinh;

Ké toan don vi nhan ching tir kiém tra, ra soat tinh hop phap, hop 1¢ cua
chtng tr va trinh 1anh dao duyét chi.

D. Té chirc thue hién

1. Trach nhiém CB,GV,VC don vi:

- Thyc hién cac qui dinh tai quy ché nay.

- Thuc hién thanh quyét toan cac khoan tam tng kip thoi, dung qui dinh:

+ Truong hop di cong tac: Chi duoc tam tng tién sd tién cong tac phi.

+ Trudng hop t6 chitc Hoi nghi, Hoi thao, Hoi thi: Chi dugc tam Gng tién chi
cho con ngudi, cac loai chi phi khac phai chuyén khoan (néeu bén dwoc thanh todan
co tai khoan).

Thoi gian thanh toan tam ting: Theo quy dinh tai muc 9.6 ctia Quy ché nay.

2. Trach nhiém ciia tha trwémg don vi:

T chire, chi dao don vi thuc hién tét cac ndi dung trong Quy ché.

3. Trach nhiém ciia Ké toan dwoc phan cong theo doi, quan 1y nguodn
kinh phi va tai sian cta co quan.

Ké toan chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y nguén kinh phi va tai san ciia co
quan; tham muu, dé€ xuat trinh thu truéng don vi quyét dinh viéc chi ti€u trén co s&
de nghi cua céc to, by phan va Hoi dong thi dua khen thudng don vi. DPinh ky hang
quy, bao cao thu truéng don vi tinh hinh, két qua thuc hién kinh phi va cong khai
tai chinh trudc co quan, don vi;

4. Nhiém vu ciia Hoi dong thi dua khen thwéng co quan.

~ Trén co sO binh xét cua cac t6 chire, to chuyén mén... Hoi déng t6 chitc hop
dé xem xét, danh gia két qua cong tac cia CB, GV,VC va hoc sinh dong thoi phan
loai, x4ac dinh mic d0 khen thudéng va dé nghi tha truéong don vi quyét dinh hé so
khen thudéng cua CB, GV,VC trong don vi va mirc khen thudng cho hoc sinh;

5. Thong nhit véi Cong doan va cong khai trong toan don vi:

Qui ché nay dugc thong nhat voi Cong doan va thyuc hién cong khai dan chu
trong toan co quan. CB,GV,VC chiu trach nhiém thyc hién nhiing nd1 dung qui
dinh tai Quy ché.

6. Bdo cao két qua thue hién

Hang nam bdo cao két qua thuc hién ché dd tu chu vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh, sw nghi€p v&i co quan Tai chinh cap trén.

7. Hiéu lwe thi hanh

Céac ndi dung chi, dinh mtrc khoan trong Quy ché nay duogc 4p dung ké tur
ngay 01/7/2025 va duge xem xét dleu chinh, b6 sung khi c6 van ban méi ctia cap
trén diéu chinh, thay thé va co cau to chirc bd may co quan c6 su thay doi. Cac quy
dinh trudc day trai voi Quy ché nay déu bi bai bo.
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Quy ché nay gui SO Gido duc va Pao tao Thai Nguyén (Phong KH-TC) va
Kho bqac Nha nudoc Khu vuc VII - Phong Giao dich s6 6 noi giao dich dé€ lam can
cu, kiém soat chi./.

Dwong Thi Lanh
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